; Regime Proprio de Previdéncia do Municipio de Sdo José do Rio Preto

Autarguia criada pela lei 139 de 28 de decembro de 2001

Instru¢do Normativa n.° 28
(02 de dezembro de 2013)

A Superintendente da Entidade Gestora
de Previdéncia de Sdo José do Rio Preto -
RIOPRETOPREV, no uso de suas
atribuicoes legais, dispde sobre a
concessio de adiantamentos e didrias
para servidores a servico, em absoluta
conformidade com o fixado na Lei
Municipal n° 8839, de 23 de dezembro de
2002, que cuida da matéria no Ambito de
Administragio Direta, e em consonincia
com 0 Decreto Municipal n® 16.514, de 16
de outubro de 2012.

RESOLVE:

Art. 1°- O regime de adiantamento para despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da
sede do Municipio e para viagens de servidores e agentes politicos desta Autarquia, quando em servico,
sera regido pelas normas da Lei Municipal n° 8.839/2002, e pela presente Instrugdo Normativa,
especialmente no que tange ao disposto nos incisos I e 1Il, do artigo 2° desta Lei, ora regulamentada e
adaptada as peculiaridades deste 6rgdo da Administragdo Indireta.

Art.2° - Entende-se por adiantamento de despesas para viagens, o regime de adiantamento de numerario
entregue a servidor publico em exercicio nesta Autarquia com o objetivo de fazer frente aos gastos de
transporte, didria ou hospedagem e alimentagdo, quando em viagem profissional, no interesse deste 6rgio,
precedida de empenho e sujeita a posterior prestagdo de contas.

Paragrafo unico — Para fins desta Instrug@o considera-se:

a) sede: o municipio de Sao José do Rio Preto;

b) diaria: valor destinado ao custeio de despesas com alimentagdo e hospedagem quando houver
necessidade;

¢) transporte: valor destinado ao custeio de despesas com bilhetes de passagem, pedagios, combustivel
e outros relacionados com o deslocamento do servidor, da sede ao destino e vice-versa, utilizando
meio de transporte rodoviario ou aéreo;

d) transporte urbano: valor destinado ao custeio de despesas com téxi, utilizados pelo servidor, desde
que ndo esteja viajando com veiculo fornecido pela Autarquia ou veiculo préprio.

e) servidor responsavel: servidor pertencente ao quadro de servidores da RIOPRETOPREV,
responsavel pelo adiantamento e prestagdo de contas.

f) beneficiario: o servidor ou o agente politico que utilizard o numerério para a realizagao da viagem.

Art. 3°- A requisicdo de adiantamento devera ser feita com a antecedéncia minima de 02 (dois) dias

uteis da data da viagem.
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§ 1°- Nas situagdes urgentes e/ou imprevisiveis que motivem o deslocamento do servidor ou agente
politico num prazo de antecedéncia inferior ao estabelecido do caput deste artigo, a requisigdo
devera ser instruida com despacho fundamentado do ordenador de despesas.

§ 2°- § 2° — A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd expressamente justificada e
aprovada pelo Superintendente.

Art. 4°-  As requisi¢des deverdo ser elaboradas pela Unidade/Orgdo em que estiver lotado o servidor ou
agente politico e, caso autorizadas pelo respectivo ordenador de despesas, serio encaminhadas a
CONTABILIDADE para providéncias de empenho e depdsitos do numerério em conta corrente do servidor
responsavel.

Paragrafo dinico — Nos casos de emergéncia, o valor do adiantamento podera ser depositado apds o inicio
da viagem do servidor ou agente politico, mediante justificativa fundamentada, aprovada pelo ordenador de
despesas.

Art. 5°- A requisi¢do de adiantamento devera ser feita por meio da utilizagdo de formulario especifico,
conforme modelo constante no Anexo Il desta Instrugfo, devidamente preenchido e autorizado.

Art, 6°- Poderd ser concedido adiantamento de numerdrio para aquisigio de passagens aéreas e
terrestres, compreendendo onibus e transporte urbano, caso nio seja utilizado veiculo oficial para a viagem.

§ 1°- Nio serd concedido adiantamento para o custeio dos valores referentes ao transporte urbano,
quando este for garantido pelo Municipio ou outro érgdo ou institui¢do, por outra forma.

§ 2°- O adiantamento para despesas de transporte urbano corresponderd ao valor estimado para
pagamento de despesas de taxi, sujeito a apresentagdo de comprovantes, na prestagéo de contas.

Art. 7°- O adiantamento para despesas de transportes correspondera ao valor estimado para pagamento
de combustivel e pedagio, definido pela Autarquia, sujeito a apresentago de comprovantes na prestagio de
contas.

Art. 8°- O servidor e o agente politico da Autarquia que, por motivo de servigo de interesse da mesma
eventualmente deslocar-se da sua sede, fara jus a percep¢io de didria para fazer frente as despesas de
alimentagdo e hospedagem, nos termos desta Instrugdo Normativa.

Art. 9° - As didrias, até o limite de dez, serfio pagas antecipadamente.

Pardgrafo unico — As didrias que excederem o limite referido no caput serio autorizadas mediante
justificativa fundamentada e poderdo ser pagas parceladamente, a critério da Superintendéncia.

Art. 10 - A diaria nfo ¢ devida nas seguintes hipoteses:
I - no deslocamento do servidor ou agente politico com duragéo inferior a seis horas;
II - no deslocamento para localidades onde o servidor ou agente politico resida;
I1I - no caso de utilizagdo de contratos para a prestagdo de servigos de reserva de estadia individual
ou para grupos de pessoas, por meio de agéncias de viagens, quando contemplar hospedagem e

alimentag@o;

IV - quando fornecidos alojamento, ou outra forma de estadia pela Autarquia ou pelo evento para o
qual esteja inscrito; e
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V - cumulativamente com outra retribui¢do de cardter indenizatério de despesa com alimentagdo e
hospedagem.

Art, 11 - O valor da didria serd calculado com base no valor da UFM — Unidade Fiscal do Municipio de
Sao José do Rio Preto, conforme tabela constante do Anexo I desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico - O servidor ocupante de cargo efetivo, no exercicio de cargo em comissio, podera
optar por aquele sobre o qual sera calculada sua diaria de viagem.

Art. 12 - As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do servidor ou
agente politico da respectiva sede, tomando-se o termo inicial e o termo final para contagem do periodo.

I- Serdo considerados como termo inicial e final para a contagem diéria:
e : — -
Alinea Tipo de viagem i Tipode | Termo inicial | Termo final
| | L PR S i _
! | Vileil Horario de partida do local de sua | Horario do retorno ao local de sua
| A Nacional . guarda registrado na autorizagdo | guarda registrado na autorizagdo
oficial ; ; . ; ; s
; de saida do veiculo oficial. [de saida do veiculo oficial.
i Horério de embarque no local de | Horario de desembarque no
; | Transporte | . ; | .
B Nacional | rodoviario | ©rigem constante no bilhete da | retorno ao local de origem
' passagem. | constante no bilhete da passagem.
! : 'Horério de embarque no local de | Horario de desembarque no
| ’ | Transporte | : = ' .
¢ Nacional | aéreo | destino constante no cartdo de | retorno ao local de origem
| | embarque. ‘constante no cartdo de embarque.

Art, 13- As diarias de viagem serdo concedidas pelo periodo de afastamento do servidor ou agente
politico, da sede, apurado conforme o artigo 12.

Art. 14 - A concessao de didrias obedecer4 os seguintes critérios:
I- /2 (meia) didria para viagem de duragdo superior a 6 horas sem hospedagem,
II- 01 (uma) diaria para viagem de duragdo superior a 6 horas com hospedagem.

Art. 15 - Quando dois ou mais servidores, que recebem diarias com valores diferenciados, viajarem para
participar de uma mesma atividade técnica, serd concedida a todos diarias equivalentes as do servidor que
estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pela Superintendéncia.

Art. 16 - O deslocamento de servidor ou agente politico em viagem oficial ao exterior somente ocorrera
apos expressa autoriza¢do do Superintendente.

Art. 17 - As despesas de hospedagem e alimentagdo em viagens internacionais terdo por base a previsdo
de despesas, devidamente fundamentada e autorizada pela Superintendéncia, sujeita & apresentagdo dos
respectivos comprovantes na prestagdo de contas.

Art. 18- O transporte dar-se-4 essencialmente pelo meio mais econdmico, levando-se em conta a
necessidade, utilidade ¢ a economicidade, em uma das seguintes modalidades:

1- veiculo oficial; ;};
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Il - transporte rodoviario;

111 - transporte aéreo;

§ 1° - Nas viagens somente serda permitida a utilizagdo de veiculos particulares na auséncia ou
indisponibilidade de veiculo oficial e desde que justificado ¢ autorizado pelo ordenador de despesas.

§ 2° - Caso seja necessaria a utilizagdo de motorista para a condugdo de veiculo oficial, o mesmo
deverd ser requisitado a Superintendéncia no prazo minimo de 72 horas da viagem. para as
providéncias necessarias.

Art. 19 - Para a realizagdo de viagem aérea devera ser observado, cumulativamente, os seguintes

critérios:
I- ser ocupante do cargo de natureza especial — NE
I1-  distincia minima entre municipios de 400 (quatrocentos) quilémetros;

Il - aquisi¢do de passagem aérea com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, visando obtengdo de
melhores tarifas, exceto nos casos urgentes ou de imprevistos, mediante despacho
fundamentado da Superintendéncia.

Pardgrafo unico — Excepcionalmente, os critérios previstos nos incisos I, II e IIl poderio ser
desconsiderados, desde que previamente autorizado pela Superintendéncia, demonstrando a urgéncia ou
melhor relagdo custo — beneficio.

Art.20- Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Instrugdo Normativa, o
servidor ou agente politico ¢ obrigado a apresentar prestagdo de contas, mediante preenchimento do
formulario de Prestacdo de Contas, Anexo III, desta Instrugdo Normativa.

Art.21- A prestagao de contas seri elaborada pelo servidor responsavel pelo adiantamento de despesas,
devendo ser apresentada a Contabilidade, em até 05 (cinco) dias Gteis, contados a partir da data de retorno
do servidor, composta com os seguintes documentos:

[- comprovante de participagdo em cursos, palestras ou similares;

II-  comprovantes originais de despesas ndo abrangidas pela diaria e previstos nesta Instrugdo
Normativa, devidamente assinados pelo servidor;

IIT-  comprovante de deposito, se houver restitui¢do de valores.

§ 1°- Nos casos de deslocamento da sede por periodos prolongados, a prestagdo de contas serd

enviada até o 5° (quinto) dia util que se seguir a cada periodo de 30 (trinta) dias consecutivos de
afastamento.

§ 2°- Nao serdo aceitas despesas com a permanéncia de veiculos particulares em estacionamentos
localizados na sede;

Art.22 - As notas fiscais ¢ recibos deverdo ser discriminadas, nominais ao Regime Proprio de
Previdéncia Social do Municipio de Sdo José do Rio Preto, na Rua General Glicério, 3553, CEP 15015-
400, (C.N.P.J. n° 04.841.899/0001-26).
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Art.23- Nao serdo aceitos comprovantes com alteragdes, rasuras, emendas ou entrelinhas que

prejudiquem a sua clareza ou legitimidade, com preenchimento incorreto ou incompleto, ndo sendo aceitas,
em nenhuma hipétese, cartas de corregio.

Art.24 - Cada despesa deve ser identificada conforme sua natureza (hospedagem e/ou alimentagdo,
conforme o caso, passagem, combustivel, pedagios etc,), sendo vedada sua utilizagdo com acompanhantes.

Art. 25 - Os recibos de taxi deverdo ser devidamente preenchidos em todos os seus campos.
Art.26 - A devolugdo de didrias ocorrera integralmente quando nio houver o deslocamento previsto.

Paragrafo tnico — Quando o retorno a sede ocorrer em prazo menor do que fora previsto para o
afastamento, apurado na prestagdo de contas, Anexo III desta Instrugdo Normativa, a devolugdo sera do
saldo remanescente dos numerarios adiantados ao servidor.

Art.27- O servidor ou agente politico fara jus ao reembolso das despesas que excederem o valor
recebido em adiantamento, desde que justificadas por este e autorizadas pelo ordenador de despesas.

Paragrafo tnico — Serdo de inteira responsabilidade do servidor ou agente politico eventuais alteragdes de
percurso ou de datas e horérios de deslocamento, quando néo autorizados ou determinados pela Autarquia.

Art.28- No caso de cancelamento da viagem, o adiantamento referente ao(s) valor(s) recebido(s)
sera(do) restituido(s) em até 1 (um) dia (til da data do cancelamento do evento, conforme disposto nesta
Instrucdo Normativa.

Art.29 - Se ao término do prazo estabelecido, o servidor responsavel néo tiver prestado contas, ou ndo
tiver cumprido integralmente os termos da notificagdo, a Contabilidade, responsavel pelo recebimento da
prestacdo de contas, adotaré as seguintes medidas.

I- comunicara o fato a4 Superintendéncia, que suspendera a liberagdo de novos adiantamentos ao
servidor inadimplente, até o saneamento das irregularidades;

II-  Adotara as providéncias e apuragdo de responsabilidade, através de regular processo
administrativo, donde podera resultar a determinagdo para desconto em folha da quantia devida,
respeitados os limites definidos em lei, até o pagamento integral do débito em aberto.

Art. 30 - Compete a Contabilidade a andlise técnica da prestagdo de contas e a emissio de notificagdo,
solicitando corregdes de quaisquer impropriedades encontradas, as quais deverdo ser atendidas pelo
servidor responsavel no prazo de 03 dias uteis, a contar do recebimento desta, sem prejuizo de serem
glosadas as despesas que se apresentarem indevidas.

Paragrafo tnico — Compete ao Controle Interno a emissdo de parecer técnico, que sera encaminhado a
aprovagdo ou ndo das contas prestadas, sem prejuizo do controle externo realizado pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

Art.31- O servidor que deixar de cumprir as disposi¢des contidas nesta Instrugdo Normativa ficara
sujeito & multa prevista na lei n° 8.839, de 23 de Dezembro de 2002, e alteragdes posteriores, ficando
impedido de novos recebimentos, sem prejuizo de outras penalidades.

Art. 32 - Os responsaveis pelo adiantamento ficardo impedidos de novos recebimentos, quando:
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[- néo for apresentada a prestagdo de contas, na forma e prazos estabelecidos;

II-  n¥o forem cumpridos integralmente os termos da notificagdo, no prazo estipulado.
Il - ndo forem providenciadas ou aceitas as justificativas apresentadas;

IV - néo ocorrer o recolhimento do saldo remanescente ou dos valores impugnados.

Paragrafo umico — Nio serfo objeto de pagamento as requisi¢des formuladas durante o periodo de
inadimplemento.

Art.33 - O valor do adiantamento ndo podera exercer o limite de 300 UFM — Unidade Fiscal do
Municipio de Sdo José do Rio Preto.

Art. 34 - Salvo as excegbes previstas nesta Instrugdo Normativa, as despesas somente poderdo ocorrer a
partir do crédito bancério e dentro do periodo de viagem, ndo se aplicando o regime de adiantamento as
despesas ja realizadas.

Art. 35- Serdo solicitadas separadamente a4 Contabilidade, empenhadas em dotag@o especifica e pagas
diretamente ao fornecedor, quando devidamente autorizadas, as despesas com:

I- passagem aéreas;
II- locagdo de veiculos, para deslocamentos da sede ao destino e vice — versa;
Il - inscri¢des de cursos.

Art.36- Aplica — se o disposto nesta Instrugdo Normativa aos deslocamentos de servidores para
participagdo em reunides de colegiados.

§ 1°- E vedado 4 RIOPRETOPREYV custear disrias de membros de colegiado representantes de outros
entes da federagdo, de outros poderes ou empresas publicas e sociedades de economia mista.

§ 2°- As didrias para membros de colegiados, que ndo se enquadrem no caput ou no § 1° serdo pagas
de acordo com o estabelecido no Anexo I desta Instrugdo, faixa II1.

§ 3°- O disposto no § 1° ndo se aplica no caso de 0 membro do colegiado ndo receber diarias do ente
com o qual mantém vinculo, firmando declaragdo, sob as penas da lei, nesse sentido, e :

I- ndo estar representado exclusivamente o ente com o qual mantém vinculo; ou
II-  haver interesse da Autarquia, declarado pelo Superintendente, na presenca do membro no
colegiado.

Art. 37 - Fazem parte integrante desta Instrugdo Normativa os anexos:
ANEXOI-  Tabela de Diarias para Viagens Nacionais (Valores UFM);

ANEXOII-  Requisi¢do de Adiantamento para Despesa de Viagem
(Diaria e Transporte Terrestre);

ANEXO III -  Requisi¢do de Adiantamento para Despesa de Viagem
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(§2°doart. 11);

ANEXO 1V - Requisi¢ao de Adiantamento para Despesa de Viagem
(Internacional);

ANEXO V- Formuldrio de Prestagdo de Contas de Adiantamento Despesa de Viagem
(Diaria e Transporte Terrestre);

ANEXO VI - Formulario de Prestagdo de Contas de Adiantamento Despesa de Viagem
(§ 2°do art. 11);

ANEXO VII - Formulario de Prestagdo de Contas de Adiantamento Despesa de Viagem
(Internacional).

Art. 38 - Aplica-se a esta Instrugdo Normativa, no que couber, o Decreto Municipal n° 16.514, de 16 de
outubro de 2012, que regulamenta os incisos I e III, do artigo 2° da Lei Municipal n° 8839, de 23 de
dezembro de 2002, sobre regime de adiantamento de numerario para despesa de viagem a servigo e
concessdo de diaria no ambito da Administragéo Direta do Municipio, e da outras providéncias.

Art. 39 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia da RIOPRETOPREYV.

Art. 40 - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

RODOLFO LUIZ TADDEFBARBOSA

/ Assessor Técnico
!
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ANEXO 1
TABELA DE DIARIAS PARA VIAGENS NACIONAIS (VALORES UFM)
Referéncia de Distrito Federal e Outros
; . Outr itai e
e vencimento/subsidio Sao Paulo Capital i M Municipios
| Superintendente 10.39 8.31 727

I 21613 ¢ 1012, ; 9.35 727 6.23
cargo efetivo nivel superior e

assessoria técnica

I Demais servidores 8.31 6.23 5.19
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ANEXO II
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESA DE VIAGEM
(DIARIA E TRANSPORTE TERRESTRE)

Orgdo requisitante; | | Data: |

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Nome do Servidor Responsével:

RG | CP¥E. | | Cargo/Fungdio: |

2. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome do Beneficiario:

RG | CRF. | | Cargo/Fungdo: |

3. INFORMACAO SOBRE A VIAGEM

Destino: | | U.E.:

Justificativa do Deslocamento:

- Data Hora Data Hora
Periodo de Deslocamento: Inicio Retorno

RioPretoPrev’

Meio de Transporte: ( ) aéreo ( ) rodovidrio ( ) veiculo oficial () veiculo proprio

4. DIARIA

4.1. Identificagfo do destino (conforme

anexo I da Instrigfio Normativa) Quantidade Valor Unitério Valor Total (R§)

Distrito Federal

Sdo Paulo (Capital)

Qutras Capitais

Qutros Municipios

SUBTOTAL 1I:

4.2. Identificagdo da dotacdo orcamentdria para diaria:

Ficha | subelemento |

5. TRANSPORTE

5.1. Tipo de despesa Valor estimado (R$)

Passagem rodoviaria

Transporte urbano (taxi)

Combustivel
Pedagio
SUBTOTAL 2:
5.2. Identificagdo da dotagdo orgamentaria para transporte:
Ficha l | subelemento

TOTAL DO ADIANTAMENTO (RS)

6. INFORMACOES PARA DEPOSITO EM CONTA DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Banco n° I | Agéncian® | ‘ Conta Corrente n°
7. JUSTIFICATIVAS DO ORDENADOR DE DESPESA
§1°, do art. 3° da Instrugo Normativa Art. 15 da Instrugdo Normativa

8. DECLARACAO DO SERVIDOR E DO BENEFICIARIO

Declaro para os devidos fins, estar ciente da legislagdo relativa ao adiantamento para despesa de viagem, em
especial a Lei Municipal n° 8.839/02 e a Instrugio Normativa n°® 28/2013, comprometendo-me & correta aplicagdo
dos recursos e posterior prestagdo de contas, sob as penalidades cabiveis.

9. AUTORIZACOES

9.1 Superior Imediato: Ordenador de Despesa:

Autorizo o deslocamento do servidor para a finalidade Autorizo a despesa.
declinada neste expediente.

Data: Data: I
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ANEXO III
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESA DE VIAGEM
(§ 2° DO ART. 11)
Orgiio requisitante: ‘ | Data: |
1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Nome do Servidor Responsavel:
RG \ CEF. | | Cargo/Fungio: I
2. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO
Nome do Beneficidrio:
RG | G.PF. [ | Cargo/Fungio: [
3. INFORMACAO SOBRE A VIAGEM
Destino: | | UF.:
Justificativa do Deslocamento:
H
Periodo de Deslocamento: Inicio Dty S Retorno s L
Meio de Transporte: ( ) aéreo ( )rodovidrio ( ) veiculo oficial () veiculo préprio
4. TRANSPORTE
4.1. Tipo de despesa Valor estimado (R$)

Hospedagem e alimentagdo

Transporte urbano (taxi)

Combustivel

Pedagio
5. TOTAL DO ADIANTAMENTO (RS)
Identificacdo da dotagdo orgamentéria: I
Ficha | | subelemento

TOTAL DO ADIANTAMENTO (RS)

6. INFORMACOES PARA DEPOSITO EM CONTA DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Bancon® | Agéncian® | | Conta Corrente n° [
7. DECLARACAO DO SERVIDOR E DO BENEFICIARIO

Declaro para os devidos fins, estar ciente da legislagdo relativa ao adiantamento para despesa de viagem, em
especial a Lei Municipal n° 8.839/02 e a Instrugdo Normativa n° 28/2013, comprometendo-me & correta aplicagio
dos recursos e posterior prestago de contas, sob as penalidades cabiveis.

8. AUTORIZACOES

Autorizo a despesa.

Data: [ Data:

Av. General Glicério, 3553, Centro — Sdo José do Rio Preto — SP — CEP 15015-400.
PABX (17) 3222 7445 — e-mail: riopretoprev(@riopreto.sp.gov.br
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ANEXO IV
REQU]SIC:&O DE ADIANTAMENTO PARA DESPESA DE VIAGEM
(INTERNACIONAL)
Orgdo requisitante: | | Data: |
1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Nome do Servidor Responsavel:
RG | EPF. | | Cargo/Fungdo: [
2. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO
Nome do Beneficidrio:
RG | CPF. | | Cargo/Fungao: |
3. INFORMACAO SOBRE A VIAGEM
Destino: | | U.F.:
Justificativa do Deslocamento:
H
Periodo de Deslocamento: Inicio Ly o Retorno i Hom
Meio de Transporte: ( ) aéreo ( ) rodovidrio ( ) veiculo oficial () veiculo préprio
4. TRANSPORTE
4.1. Tipo de despesa Valor estimado (R$)

Hospedagem e alimentagdo

Transporte urbano (taxi)

Combustivel

Pedégio
5. TOTAL DO ADIANTAMENTO (RS)
Identificagio da dotagfo orgamentéria; |
Ficha | ] subelemento

TOTAL DO ADIANTAMENTO (RS)

6. INFORMACOES PARA DEPOSITO EM CONTA DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Bancon® | Agéncian® | | Conta Corrente n° |
7. DECLARACAO DO SERVIDOR E DO BENEFICIARIO

Declaro para os devidos fins, estar ciente da legislagdo relativa ao adiantamento para despesa de viagem, em
especial a Lei Municipal n° 8.839/02 e a Instrugdo Normativa n® 28/2013, comprometendo-me & correta aplicagiio
dos recursos e posterior prestagio de contas, sob as penalidades cabiveis.

8. AUTORIZACOES
8.1 Ordenador de Despesa: Superintendente:

Autorizo o deslocamento do servidor para a finalidade Autorizo a despesa.
declinada neste expediente.

Data: | Data:

Av. General Glicério, 3553, Centro — Sdo José do Rio Preto — SP — CEP 15015-400.
PABX (17) 3222 7445 — e-mail: riopretoprev@riopreto.sp.gov.br
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ANEXO V

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DESPESA DE VIAGEM

(DIARIA E TRANSPORTE TERRESTRE)

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Nome do Servidor Responsével:

RG | CPF, | | Cargo/Fungio: |

2. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome do Beneficiario:

RG | CPF. | | Cargo/Fungo: |
3. INFORMACAO SOBRE A VIAGEM
Destino: | | EE: | | Valor Adiantamento: R$ |
Saida Data Hora Sl Data Hora
Meio de Transporte: ( ) aéreo ( ) rodovidrio ( ) veiculo oficial () veiculo préprio
Apresentar Comprovantes:
Aéreo: cartdes de embarque e desembarque originais;
Rodovidrio: bilhete de passagem;
Veiculo Oficial: cépia da autorizagdo de veiculo oficial;
Veiculo Préprio: interno do Superintendente informando horério de saida e chegada.
4. RELATORIO DAS ATIVIDADES (anexar certificados de participagdo em cursos, se for o caso)
5. DESPESAS DE TRANSPORTE (anexar originais assinados)
Tipo de despesa Valor Total (R$)

Passagem rodovidria

Transporte urbano (taxi)

Combustivel (nota ou cupom fiscal)

Pedagio

5.1. Total das Despesas (RS):

5.2. Total da(s) Didria(s) (RS):

5.3. Adiantamento (RS$):

5.4. Saldo (RS): (6.1 + 6.2) — (6.3)

se for o caso.

Anexar comprovante original de devolucdo por meio de depdsito em Conta Corrente da RIOPRETOPREYV,

6. JUSTIFICATIVA DO SERVIDOR

7. ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL | 8. ORDENADOR DE DESPESA

Autorizo o reembolso de despesa, nos termos do art. 27.

Data: ] Data: |

Ay, General Glicério, 3553, Centro — S3o José do Rio Preto — SP— CEP 15015-400.
PABX (17) 3222 7445 — e-mail: riopretoprev@riopreto.sp.gov.br
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ANEXO VI

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DESPESA DE VIAGEM
(§ 2° DO ART. 11)

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL
Nome do Servidor Responséavel:
RG | CPF, | | Cargo/Fungo: [
2. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome do Beneficiario:

RG | CPFE. ] | Cargo/Fungo: |
3. INFORMACAO SOBRE A VIAGEM
Destino: [ ‘ UF. ‘ 1 Valor Adiantamento: R§ I
Saida Data Hora ot Data Hora
Meio de Transporte: ( ) aéreo ( ) rodoviario () veiculo oficial () veiculo préprio

Apresentar Comprovantes:

Aéreo: cartdes de embarque e desembarque originais;

Rodovidrio: bilhete de passagem;

Veiculo Oficial: copia da autorizagdo de veiculo oficial;

Veiculo Préprio: interno do Superintendente informando horério de saida e chegada.

4. RELATORIO DAS ATIVIDADES (anexar certificados de participacdo em cursos, se for o caso)

5. COMPROVANTES DE DESPESA (anexar originais assinados)
Tipo de despesa Valor Total (R$)
Hospedagem
Refeicdo
Passagem rodovidria
Transporte urbano (taxi)
Combustivel (nota ou cupom fiscal)
Pedagio
5.1. Total das Despesas (RS$):
5.2. Adiantamento (R$):
5.3. Saldo (RS): (5.1 -5.2)
Anexar comprovante original de devolucio por meio de depésito em Conta Corrente da RIOPRETOPREYV,
se for o caso.
9. ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL | 10. ORDENADOR DE DESPESA
Autorizo o reembolso de despesa, nos termos do art. 27.

Data: Data:

Av. General Glicério, 3553, Centro — Séo José do Rio Preto — SP — CEP 15015-400,
PABX (17) 3222 7445 — e-mail: riopretoprev(@riopreto.sp.gov.br
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ANEXO VII

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DESPESA DE VIAGEM

(INTERNACIONAL)

RioPretoPrev’

6. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Nome do Servidor Responsavel:

RG ] EPE, | |CargofFung:ﬁo: I

7. IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome do Beneficiario:

RG | CPF. | | Cargo/Fungdo: |
8. INFORMACAO SOBRE A VIAGEM
Destino: | | UF.: | | Valor Adiantamento: R$ |
t;
Saida Data Hora it Data Hora
Meio de Transporte: ( ) aéreo () rodovidrio ( ) veiculo oficial ( ) veiculo préprio

Apresentar Comprovantes:

Aéreo: cartdes de embarque e desembarque originais;

Rodovidrio: bilhete de passagem;

Veiculo Oficial: cépia da autorizagdo de veiculo oficial;

Veiculo Préprio: interno do Superintendente informando horério de saida e chegada.

9. RELATORIO DAS ATIVIDADES (anexar certificados de participacio em cursos, se for o €aso)

10. COMPROVYANTES DE DESPESA (anexar originais assinados)

Tipo de despesa Valor Total (R$)

Hospedagem

Refeigdo

Passagem rodovidaria

Transporte urbano (taxi)

Combustivel (nota ou cupom fiscal)

Pedagio

5.1. Total das Despesas (RS):

5.2. Adiantamento (RS):

5.3. Saldo (RS$): (5.1 - 5.2)

Anexar comprovante original de devolugio por meio de depésito em Conta Corrente da RIOPRETOPREYV,
se for o caso.

11. ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL | 12. ORDENADOR DE DESPESA
Autorizo o reembolso de despesa, nos termos do art. 27.

Data: Data:

Av. General Glicério, 3553, Centro — S#o José do Rio Preto — SP — CEP 15015-400,
PABX (17) 3222 7445 — e-mail: riopretoprev(@riopreto.sp.cov.br



